WIR SUCHEN AB SOFORT
EINE TEAMASSISTENZ (M/W/D)
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Verstehen, voranbringen, verbessern — Als Distributor fir Photovoltaikkomponenten und -losungen arbeitet unser
familidres Team an insgesamt sechs Standorten weltweit daran, die Wiinsche unserer vielfdltigen Kunden zu verstehen,
die Verbreitung der zukunftsfahigen Solarenergie voranzubringen und die Effizienz installierter Anlagen zu verbessern.
Als weltweit grof3ter Systemintegrator fiir Huawei Technologies im Energiesektor nehmen wir unsere Verantwortung
ernst, den wachsenden Solarmarkt mit Know-how und Spal} an der Sache mit intelligenten Losungen und erstklassigen

Wechselrichtern und Solarmodulen zu versorgen.

Zur Verstarkung unseres Teams in Dresden suchen wir ab sofort in Voll- oder Teilzeit eine Teamassistenz (m/w/d).

lhr Job - Sie bringen uns weiter - mit Genauigkeit
und Sorgfalt

- Sie Ubernehmen die Verantwortung fir unsere
Biiroorganisation.

- Sie unterstutzen die Unternehmensleitung bei der
Organisation des Tagesgeschiftes sowie bei der Planung
Durchfiihrung von Projekten.

- Sie sind fur die Planung, Buchung und Abrechnung von
Geschéftsreisen verantwortlich und unterstiitzen bei der
Betreuung von in- und auslandischen Besuchern.

- Sie unterstiitzen bei der ordnungsgemaéfRen Ablage von
Postein- und -ausgang.

- Sie unterstutzen unser Marketingteam und unseren
Vertrieb bei der Planung und Durchfiihrung von
Veranstaltungen.

lhr Profil - Aufgeschlossenes Organisationstalent
gesucht

- Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische
Ausbildung.

- Idealerweise verfiigen Sie bereits Uber Erfahrungen in
einer vergleichbaren Position.

- Der Umgang mit MS-Office-Anwendungen ist fiir Sie
selbstverstandlich.

- Englisch stellt fiir Sie kein Problem dar.

- Sie arbeiten gern mit unserem kompetenten Team und
unseren Businesspartnern im In- und Ausland zusammen.
- Sie lassen sich von Solartechnik begeistern und legen
Wert auf eine angenehme und teamorientierte
Arbeitsweise.

Unser Angebot - flexibles Arbeiten in angenehmer
Umgebung

- Wir bieten lhnen ein kleines familidres Team mit
Kompetenz und Erfahrung.

- Als europdischer Generaldistributor flr eines der grofiten
Unternehmen im Bereich Leistung &
Kommunikationselektronik konnen wir eine sichere
Auftragslage garantieren.

- Selbstverstandlich zahlen wir lhnen eine angemessene
Vergutung.

- lhre Arbeitszeit gestalten Sie flexibel — in Voll- oder
Teilzeit, gerne auch im Homeoffice.

Mochten Sie nun Teil unseres Teams werden und lhren Teil
zur Energiewende beitragen? Dann freuen wir uns auf ihre
aussagekraftige Bewerbung per E-Mail an
bewerbung@wattkraft.com.
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